別記第2

入札書チェックシート

入札に参加される方は、必ず以下のチェックポイントを確認の上、入札書を提出してください。

※　このチェックシートは、封筒にいれないこと。
１．入札書

	入　　札　　書
	項目
	チェックポイント

	
	様式
	□
	所定様式の入札書を使用していますか。（ホームページから入手できます。）

	
	年　月　日
	□
	開札日を記入してありますか。

	
	宛名
	□
	大野・勝山広域行政事務組合　管理者宛となっていますか。

	
	入札者
	□
	入札者は入札参加資格を有していますか。

	
	
	□
	入札者の住所、商号又は名称及び代表者名が記載されていますか。

	
	
	□
	入札者の代表者印（使用印鑑）を押印されていますか。

	
	入札金額
	□
	記載金額に誤りはありませんか。記載金額を訂正した場合は無効です。

	
	
	□
	記載金額は消費税を除いた金額ですか。

	
	
	□
	記載金額の頭部に「￥」を付記していますか。

	
	入札案件番号
	□
	入札公告（又は指名通知）に記載された入札案件番号を記載していますか。

	
	入札件名
	□
	入札公告（又は指名通知）に記載された入札件名を記載していますか。（誤字・脱字に注意）


２．内封筒（入札書封入用）

	内封筒
	項目
	チェックポイント

	
	同封書類
	□
	入札書を同封しましたか。

	
	
	□
	２通以上の入札書が入っていませんか。

	
	封筒表面の記載
	□
	表面に、封筒貼付用紙が貼り付けてありますか。封筒と割印していますか。

	
	
	□
	「入札案件番号」「開札日」「入札件名」を記入してありますか。

	
	
	□
	「住所」「登録番号」「商号又は名称」「代表者氏名」「担当者名」「連絡先」を記入してありますか。

	
	割印
	□
	封筒の糊付け部分（２カ所）に割印していますか。



